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EL DIRECTOR TERRITORIAL DEL INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI
TERRITORIAL CUNDINAMARCA(E)

CERTIFICA

Qué, SANDRA MILENA SUAREZ OJEDA, identificada con cédula de ciudadania
No,52312200, Suscribié el contrato No 4293 de 2024 de acuerdo con la siguiente
informacion:

PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES PARA REALIZAR ACTIVIDADES DE
OBJETO: RECONOCIMIENTO PREDIAL URBANO Y RURAL PARA LA ATENCION DE
TRAMITES EN LOS PROCESOS CATASTRALES DE LA DIRECCION TERRITORIAL

CUNDINAMARCA

FECHA DE INICIO: 12 de febrero de 2024

FECHA FINAL: 30 de diciembre de 2024

VALOR TOTAL DEL

CONTRATO: $ 42.266.667.00

ESTADO: FINALIZADO NO REQUIERE LIQUIDACION

OBLIGACIONES CONTRATISTA:

1.ESTUDIAR, CLASIFICAR, REVISAR Y TRAMITAR LAS MUTACIONES DE OFICINA Y TERRENO QUE LE SEAN
ASIGNADAS, CONFORME A LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS CATASTRALES, ELABORANDO LA
RESPECTIVA RESOLUCION.

2.CUMPLIR CON LOS RENDIMIENTOS ESTABLECIDOS EN LA RESOLUCION 1772 DEL 26 DE DICIEMBRE DE
2023, MEDIANTE LA CUAL ESTABLECE LA TABLA DE HONORARIOS PARA LAS PERSONAS NATURALES QUE
SUSCRIBAN CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
CON EL INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI — IGAC, PARA EL PROCESO DE CONSERVACION
CATASTRAL.

3.REALIZAR LAS INSPECCIONES CATASTRALES A LOS PREDIOS DE LAS ZONAS URBANA Y RURAL QUE LE
SEAN ASIGNADOS, RECOPILAR Y VERIFICAR EN TERRENO LOS DOCUMENTOS NECESARIOS PARA
EFECTUAR EL TRAMITE (DOCUMENTO DE IDENTIDAD, PROPIETARIOS, TITULOS DE DOMINIOY FOLIOS
DE MATRICULA INMOBILIARIA), TOMAR LAS FOTOGRAFIAS DEL PREDIO Y SUS CONSTRUCCIONES,
CONFORME A LOS MANUALES Y PROCEDIMIENTOS VIGENTES, ENTREGAR INFORMES DE VISITA DE
TERRENO.

4 TOMAR LAS FOTOGRAFIAS DEL PREDIO Y SUS CONSTRUCCIONES, CONFORME A LOS MANUALES Y
PROCEDIMIENTOS VIGENTES Y DILIGENCIAR LOS INFORMES DE VISITA CUANDO APLIQUE INSPECCION
OCULAR. ESTOS INFORMES DEBEN ESTAR FIRMADOS POR QUIEN ATENDIO LA VISITA.

5.VERIFICAR Y REGISTRAR LA INFORMACION PREDIAL EN EL MEDIO DETERMINADO POR EL IGAC.

6.PROYECTAR, MODIFICAR, ACTUALIZAR Y VERIFICAR LA GENERACION DE LAS RESOLUCIONES
RESULTANTES DEL TRAMITE CATASTRAL.
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7.PROYECTAR DENTRO DE LOS TERMINOS DE LEY, RESPUESTA A LOS OFICIOS, CONSULTAS Y
PETICIONES DE LOS TRAMITES QUE LE SEAN ASIGNADOS, ACOMPANARA Y ENTREGAR LA INFORMACION
SOLICITADA, QUE PERMITA ATENDER LAS ACCIONES DE TUTELA, EN LOS TIEMPOS INDICADOS.

COLOMBIA é

8.CLASIFICAR, TRAMITAR Y GARANTIZAR LA CUSTODIA DE LA DOCUMENTACION RECIBIDA, RADICADA POR
SISTEMA DE INFORMACION CATASTRAL Y CORRESPONDENCIA.

9.0RIENTAR A LOS USUARIOS EN LOS TEMAS INHERENTES A LA INFORMACION CATASTRAL REQUERIDA,
DE LOS TRAMITES QUE LE SEAN ASIGNADOS.

10.ENTREGAR INFORMES QUE LE SEAN REQUERIDOS EN CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE CONTRATO, ASi
COMO EL INFORME FINAL DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS DENTRO DEL TERMINO DE EJECUCION
DEL MISMO.

11.LOS HONORARIOS A RECONOCER INCLUYEN EL COSTO DEL TRANSPORTE PARA EFECTUAR LOS
TRAMITES DE TERRENO.

12.REALIZAR LA ENTREGA DE TODAS LAS FICHAS PREDIALES (FISICO O DIGITAL) DILIGENCIANDO POR
COMPLETO LA INFORMACION FISICA, ECONOMICA Y JURIDICA, LAS CUALES SON NECESARIAS EN LOS
TRAMITES CATASTRALES.

13.EL RECONOCEDOR ACOMPANARA, AL DIGITALIZADOR Y LE BRINDARA LA INFORMACION NECESARIA
QUE PERMITA LA CORRECTA IDENTIFICACION GRAFICA DE LOS PREDIOS.

14.EL CONTRATISTA DEBE CONTAR CON LOS EQUIPOS (GPS, CAMARA, CINTA METRICA, TRANSPORTE,
ENTRE OTROS) E INSUMOS NECESARIOS E INDISPENSABLES PARA SU DESARROLLO QUE GARANTICEN
OPTIMOS RESULTADOS.

15. REALIZAR ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES A LA RESCLUCION 1772 DEL 26 DE DICIEMBRE 2023
(VER ANEXO TABLA DE RENDIMIENTO).

16.EL CONTRATISTA DEBERA ENTREGAR INFORMES MENSUALES DE AVANCE DE EJECUCION DEL
CONTRATO, ASI COMO EL INFORME FINAL DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS DENTRO DEL TERMINO DE
EJECUCION DEL CONTRATO; ASi MISMO UN PLAN DE TRABAJO Y CRONOGRAMA AL INICIO DE LA
EJECUCION DEL CONTRATO.

17.GENERAR INFORMES DE EJECUCION CUANDO SEAN REQUERIDOS POR EL SUPERVISOR.

La presente certificacion se expide a los dieciséis (16) dias del mes de enero de 2025, en la
ciudad de Bogota D.C.

La presente certificacion se expide a los veintitrés (23) dias del mes de enero de 2025, en la ciudad de
Bogota D.C.

desea verificar la informacion aqui contenida agradecemos enviar un correo a dtcundi@igac.gov.co.

Luis Carlos Ramirez Echavarria ;4’ /(/

Director Territorial Cundinaméarca(E).

Proyecté: \;gg%\(\esid Solano
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EL DIRECTOR TERRITORIAL DEL INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZ| TERRITORIAL
CUNDINAMARCAC(E)

CERTIFICA

Qué, SANDRA MILENA SUAREZ OJEDA, identificada con cédula de ciudadania No.52312200. Suscribié
el contrato No.4264 de 2023 de acuerdo con la siguiente informacion.

PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES PARA REALIZAR

POTENCIA DE LA IGAC @

LAS

OBJETO: ACTIVIDADES DE CONTROL DE CALIDAD DE RECONOCIMIENTO PREDIAL EN
LOS PROCESOS DE CONSERVACION CATASTRAL DE LA TERRITORIAL

CUNDINAMARCA.

FECHA DE INICIO: 27 de octubre de 2023

FECHA FINAL: 30 de diciembre de 2023

VALOR TOTAL DEL

CONTRATO: $8,288,410.00 /
ESTADO: FINALIZADO/ NO REQUIERE LIQUIDACION

OBLIGACIONES CONTRATISTA:

1. Coordinar la asignacion, control y seguimiento del tramite de mutaciones que ingresan en el area
ventanilia y atencion al usuario.

2. Coordinar e implementar las estrategias que sean necesarias para garantizar la adecuada u
oportuna atencién al usuario, velando por el cumplimiento de los turnos establecidos.

3. Realizar el alistamiento, garantizar la asignacion, control y seguimiento de las mutaciones que se
entregue a los ejecutores, técnicos y auxiliares que estén bajo su responsabilidad.

4. Realizar control y seguimiento permanente de las solicitudes radicadas por los diferentes usuarios
o de oficio, asegurando que se cumpla con los tiempos legales de respuesta.

5. Realizar control de calidad a las mutaciones tramitadas por los ejecutores que se encuentran a su
cargo.

6. Realizar el estudio y tramite de los oficios que le sean encomendados por el responsable del area
de conservacion, proyectando las respuestas y justificaciones a que haya lugar.

7. Garantizar el control de calidad a la cartografia resultante del proceso de conservacién.

8. Garantizar con el cumplimiento de las normas, procedimientos y rendimientos y el manual de
conservacion catastral, establecidos por el instituto geografico Agustin Codazzi de los trabajos
entregados por los ejecutores y contratistas que se encuentran a su cargo.

9. Apoyar los procesos de unificacion de criterios que en materia catastral se requieren en las jornadas
y/o cursos implementados por esta direccién territorial.

10. Al coordinador el director territorial le debe suministrar transporte para las labores de supervision a
su cargo.

11. Los trabajos del coordinador deben cumplir con los parametros definidos en el instructivo de control
de calidad de productos catastrales resultantes.

12. Realizar el estudio y tramite a los oficios, peticiones, quejas, reclamos y/o tutelas que le sean
asignadas, proyectando las respuestas a que haya a lugar, cumpliendo con la normatividad y los

Instituto Geografico Agustin Codazzi Pagina | 412
© carrera 30 No. 48 - 51, Bogota D.C., Colombia

€ (+57) 601 653 1888

; WWWw.igac.gov.co

hi?




POTENCIA DE LA pa)

VIDA o

términos de ley vigentes. Verificar y registrar la informacion predial en el medio determinado por el
IGAC.

COLOMBIA
IGAC

13. Realizar el control y seguimiento y depuracion de los radicados asignados por el sigac, priorizando
la asignacion y tramite de los saldos de mutaciones catastrales Proyectar, modificar, actualizar y
verificar la generacion de las resoluciones resultantes del tramite catastral.

La presente certificacién se expide a los veintitrés (23) dias del mes de enero de 2025, en la ciudad de
Bogota D.C.

Si desea verificar la informacién aqui contenida agradecemos enviar un correo a dtcundi@igac.gov.co.

e Cads

Luis Carlos Ramirez Echgvarria
Director Territorial Cundingmarca(E).

Proyectd: Wilmdb Yesid Solano
I
VINT

Y,
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EL DIRECTOR TERRITORIAL DEL INSTITUTO GEOGRAFICO “AGUSTIN CODAZZI”

TERRITORIAL CUNDINAMARCA

CERTIFICA

Qué la sefiora SANDRA MILENA SUAREZ OJEDA identificada con cédula de ciudadania No.
52.312.200, suscribié el contrato No. 4212 de 2023 de acuerdo con la siguiente informacién:

OBJETO

' FECHA DE INICIO.
FECHA FINAL

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
REALIZAR LAS ACTIVIDADES DE CONTROL Y VERIFICACION A
LOS TRAMITES DEL PROCESO DE CONSERVACION
CATASTRAL DE LA DIRECCION TERRITORIAL, CON ENFASIS
EN LOS TRAMITES DE LOS MUNICIPIOS DE RICAURTE Y]
GACHANCIPA (CUNDINAMARCA).

21 de junio de 2023

J20 de octubre de 2023 s o = , ___J

| VALOR TOTAL DEL

'CONTRATO
| ESTADO

~ 6 15,301,680.00
~ FINALIZADO / NO REQUIERE LIQUIDACION |

OBLIGACIONES CONTRATISTA:

Coordinar la asignacién, control y seguimiento del tramite de mutaciones que
ingresan en el area ventanilla y atencién al usuario.

Coordinar e implementar las estrategias que sean necesarias para garantizar la
adecuada u oportuna atencion al usuario, velando por el cumplimiento de los turnos
establecidos.

Realizar el alistamiento, garantizar la asignacion, control y seguimiento de las
mutaciones que se entregue a los ejecutores, técnicos y auxiliares que estén bajo
su responsabilidad.

Realizar control y seguimiento permanente de las solicitudes radicadas por los
diferentes usuarios o de oficio, asegurando que se cumpla con los tiempos legales
de respuesta.

Realizar control de calidad a las mutaciones tramitadas por los ejecutores que se
encuentran a su cargo.

Realizar el estudio y tramite de los oficios que le sean encomendados por el
responsable del area de conservacién, proyectando las respuestas y justificaciones

a que haya lugar. .
Garantizar el control de calidad a la cartografia resultante del proceso >
conservacion. A
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8. Garantizar con el cumplimiento de las normas, procedimientos y rendimientos y el
manual de conservacién catastral, establecidos por el instituto geografico Agustin
Codazzi de los trabajos entregados por los ejecutores y contratistas que se
encuentran a su cargo.

9. Apoyar los procesos de unificacion de criterios que en materia catastral se requieren
en las jornadas y/o cursos implementados por esta direccion territorial.

10. Al coordinador el director territorial le debe suministrar transporte para las labores
de supervisién a su cargo.

11. Los trabajos del coordinador deben cumplir con los parametros definidos en el
instructivo de control de calidad de productos catastrales resultantes.

12. Realizar el estudio y tramite a los oficios, peticiones, quejas, reclamos y/o tutelas
que le sean asignadas, proyectando las respuestas a que haya a lugar, cumpliendo
con la normatividad y los términos de ley vigentes

13. Realizar el control y seguimiento y depuracién de los radicados asignados por el
sigac, priorizando la asignacion y tramite de los saldos de mutaciones catastrales.

14. El contratista debera entregar informes mensuales de avance de ejecucion del
contrato, asi como el informe final de actividades desarrolladas dentro del término
de ejecucion del contrato; asi mismo un plan de trabajo y cronograma al inicio de la
gjecucién del contrato.

15. Generar informes de ejecucion cuando sean requeridos por el supervisor

La presente certificacion y sus modificaciones (si aplica) se expide a los veintitrés (23) dias
del mes de octubre de 2023, en la ciudad de Bogota D.C.

Si desea verificar la informacién aqui contenida agradecemos enviar un correo a
dicundi@igac.gov.co.

; 74

ALEJANDRO GAMBOA RIANO
g

Director Territorial Cundinamarca

Elaboré: Lucila Baracaldo Baracaldo.

Instituto Geografico Agustin Codazzi Pagina | 14
¥ carrera 30 No. 48 - 51, Bogota D.C., Colombia
€ (+57) 601 653 1888

[N
¥ www.igac.gov.co



INSTITUTO GEOGRAFICO
AGUSTIN CODAZZI

‘6;? GOBIERNO DE COLOMBIA IGAC é

LA SUSCRITA SECRETARIA GENERAL DEL INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN
CODAZZI, AL CONSULTAR LOS ARCHIVOS DEL GRUPO INTERNO DE TRABAJO
DE GESTION CONTRACTUAL Y EL APLICATIVO DE INFORMACION

CERTIFICA
Qué la sefiora SANDRA MILENA SUAREZ OJEDA, identificada con cédula de ciudadania

No. 52.312.200 suscribio el contrato No. 26299 de 2022 de acuerdo con la siguiente
informacion.

PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS DE APOYO AL
SEGUIMIENTO, PLANEACION Y GESTION DEL
Objeto: RECONOCIMIENTO PREDIAL EN EL PROCESO DE
IACTUALIZACION CATASTRAL MULTIPROPOSITO EN EL
MUNICIPIO DE GACHANCIPA, CUNDINAMARCA.

Fecha de inicio: 08 de septiembre de 2022
Fecha final: 07 de noviembre de 2022
Valor total del contrato $ 7.428.000

Estado TERMINADO

OBLIGACIONES CONTRATISTA

1.- Acompafar al responsable del proyecto de actualizacion catastral y al coordinador del
proyecto en todas las actividades propias del area de actualizacion catastral.

2.- Realizar el alistamiento de informacién, asignacion, control, revisién y seguimiento a
las mutaciones y tramites asignados a los reconocedores prediales y apoyos a la gestion
gue estén bajo su responsabilidad.

3.- Realizar las actividades de apoyo de campo y oficina que le sean asignadas por parte
del coordinador de operaciones del proyecto y el responsable del proceso de
actualizacion catastral como apoyo a la gestién y cumplimiento de metas.

4.- Verificar que los reconocedores prediales y personal de apoyo, realicen las fichas
matrices de ph y/o condominios, de acuerdo a la informacién en las fichas prediales y/o
de registro.

5.- Verificar que los reconocedores y apoyos diligencien la ficha predial (cuando aplique),
de manera integra, registrando la informacion fisica, juridica y econémica, especifica para
cada inmueble, de acuerdo con las normas vigentes.

6.- Realizar control de calidad de campo y oficina a las mutaciones tramitadas por los
reconocedores prediales y apoyos que se encuentran a su cargo, verificando que se
hayan determinados los linderos y areas de los predios de acuerdo al soporte juridico, si
se cuenta con él y efectuando el estudio sumario del derecho de propiedad realizando las
conexiones con la oficina de registro e instrumentos publicos conforme con las
disposiciones catastrales vigentes.
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7.- Verificar que los reconocedores prediales que estdn a su cargo, realicen la
digitalizacién y cruce del tramite realizado en el aplicativo movil dentro del proceso de
actualizacion/conservacion catastral.

8.- Garantizar que los reconocedores prediales que estan a su cargo cumplan con las
normas, procedimientos, calidad y rendimientos minimos establecidos para esta labor se
debe programar la asignacion de los predios a cada reconocedor de manera equitativa,
de tal forma que las cargas sean similares y que den como resultado el facil cumplimiento
de la norma para todos.

9.- Cumplir con los rendimientos esperados, los cuales son 20 tramites diarios, de
conformidad con el muestreo asignado.

10.- Garantizar la calidad de la informacién gréfica resultado del proceso de
reconocimiento predial.

11.- Hacer el control, seguimiento y asignacion a las solicitudes radicadas por los usuarios
en el area de ventanilla y las escrituras remitidas por la (s) oficina de registro e
instrumentos publicos con el proceso de ICARE, emprendiendo las acciones pertinentes
para cumplir con los tiempos legales de respuesta.

12.- Realizar el estudio y tramite a los oficios, peticiones, quejas, reclamos y/o tutelas que
le sean asignados, proyectando las respuestas a que haya a lugar, cumpliendo con la
normatividad y los términos de ley vigentes.

13.- Implementar las estrategias necesarias para garantizar la adecuada y oportuna
atencion al usuario.

14.- Garantizar la calidad del dato y la depuracion de la informacion producto de los cruces
de las bases y los listados de inconsistencias de la informacién catastral, de las labores
ejecutadas por los reconocedores prediales bajo su cargo.

15.- Cumplir y hacer cumplir los cronogramas de trabajo disefiados para el proyecto de
actualizacion del municipio de Gachancipa, Cundinamarca y recopilar la informacion de
ofertas inmobiliarias entregada por los reconocedores prediales.

16.- Garantizar la entrega definitiva y ajustes pertinentes de la informacion como producto
final de los procesos y etapas de la actualizacién catastral.

17.- Proyectar, elaborar y presentar informes semanales y mensuales, requeridos por el
supervisor y los informes finales del proyecto de actualizacion catastral cumpliendo con
los términos y periodicidad que le sean requeridos, asi como el informe final de las
actividades desarrolladas dentro del término de ejecucion del mismo.

18.- Realizar los desplazamientos que se requieran para dar cumplimiento al objeto
contracto.

19.- Conocer y aplicar lo establecido en los procedimientos documentados (manuales,
instructivos, metodologias, guias), al igual que conocer y diligenciar los formatos
oficializados por la entidad para el cumplimento del objeto contractual y como garantia
para el IGAC de la eficaz planificacion, operacion y control de los procesos del sistema
de gestion integrado.

20.- Participar en las reuniones, comités y mesas de trabajo que sean convocadas de
manera virtual o presencial y cumplir con las actividades acordadas en dichos espacios.
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21.- Garantizar el cumplimiento a las fechas de entrega establecidas por el supervisor o
por quien este designe, de cada uno de los productos que le sean asignados en el proceso
de actualizacion catastral.

22.- El contratista debe suministrar por su cuenta y riesgo los equipos, servicios y demas
elementos necesarios e indispensables para el desarrollo de las actividades que se
requieran para la ejecucion del contrato.

23.- Las demas actividades asignadas por el supervisor del contrato o por quien este
designe.

La presente certificacion se expide a los 2 dias del mes de diciembre de 2022, en la ciudad
de Bogota D.C.

Si desea verificar la informacion aqui contenida, agradecemos enviar un correo
electronico a contratacion@igac.gov.co

mMJrQa»og
MAR/THA LUCIA PARRA GARCIA
Secretaria General

Proyecto: Bibiana Andrea Casas Sierra, Contratista — GIT Gestion Contractual. BACS
Revis6: Jennifer Alexandra Enciso Castiblanco, Contratista — GIT Gestién Contractual.

Carrera 30 N.° 48-51

Servicio al Ciudadano: (601) 6531888
Bogotd D.C

WWW.igQC.goVv.co


http://www.igac.gov.co/
mailto:contratacion@igac.gov.co

IR R m————w—w—wmwmmmmmmT

LA SUSCRITA SECRETARIA DE PLANEACION Y ORDENAMIENTO
TERRITORIAL DEL MUNICIPIO SOACHA

CERTIFICA

Que, revisado el archivo de la Secretaria de Planeacion y Ordenamiento Territorial del Municipio de
Soacha, con Nit."800.094755-7 se verifico que el sefior (a) SANDRA MILENA SUAREZ OJEDA,
identificada con cédula N° 52.312.200 de Bogotd celebro y se encuentra ejecutando el siguiente

contrato.
1)
Contrato 818 del 09 de julio de 2020.
Objeto “Prestacion de servicios de apoyo a la gestion para

atender y orientar al ciudadano en todo lo relacionado
con los tramites catastrales y PQR, brindando informacion
oportuna y veraz acorde con los protocolos y lineamientos
de atencion al usuario”.

Plazo de ejecucion Cinco (5) meses y veintitn (21) dias, sin que supere el 31 |
diciembre de 2020. 371

Valor Once millones cuatrocientos mil pesos ($11.400.000) |
m/cte.

Fecha inicio 10 de julio 2020.

Fecha de terminacion 31 de diciembre de 2020.

Estado Ejecutado.

Obligaciones Especificas:

1. Cumplir con los lineamientos, orientacion y modelo de gestion y operacion definido por la
Secretaria de Planeacion y Ordenamiento Territorial y la Secretaria General, asi como con las
normas y regulacion catastral vigente, los procesos, manuales y demas instrumentos de gestion
definidos por el municipio.

2. Cumplir el plan de trabajo y de accién definido por el coordinador de atencién al ciudadano y
usuario catastral, asi como con su orientacion en desarrollo de la coordinacion del recurso humano
y de las actividades inherentes al proceso.

3. Orientar al ciudadano y usuario catastral de manera asertiva, con calidad y efectividad, resolviendo
sus inquietudes y facilitando la materializacion de sus requerimientos relacionados con la gestion
catastral.

4. Recepcionar y radicar en el sistema de informacion dispuesto para tal fin los tramites y
documentos que le sean entregados por el ciudadano o usuario catastral, verificando la
completitud de la informacion segun las listas de chequeo e instrucciones preestablecidas.

5. Radicar las PQRS y correspondencia que le sea entregada directamente por el ciudadano, el
usuario catastral, el servicio de correspondencia o los canales digitales. ’

6. Dar cumplimiento a los ANS e identificar medidas de mejora para la atencion al ciudadano o
usuario catastral,

7. Diligenciar el sistema de informacion de manera completa y exacta respecto de la atencion al
ciudadano o usuario catastral.
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8. Obrar con lealtad y confidencialidad respecto de la informacion a la que tenga acceso en virtud
del cumplimiento de su objeto contractual, segiin los protocolos preestablecidos.

9. Presentar mensualmente y de forma oportuna los informes de avance y demas reportes
requeridos.

10. Las demas inherentes y necesarias para el adecuado desarrollo del objeto Contractual.

2)

Contrato 169 del 26 de enero de 2021.

Objeto “Prestacion de servicios de apoyo a la gestién para
atender y orientar al ciudadano en todo lo relacionado
con los tramites catastrales y PQRS, inherentes al proceso
de conservacion catastral, brindando informacién
oportuna y veraz acorde con los protocolos y lineamientos
de atencion al usuario”.

Plazo de ejecucion Cinco (5) meses, sin que supere el 31 diciembre de 2021.
Valor Once millones de pesos ($11.000.000) m/cte.

Fecha inicio 27 de enero 2021.

Fecha de terminacion 26 de junio de 2021.

Estado Ejecutado.

Obligaciones Especificas:

1. Cumplir con los lineamientos, orientacion y modelo de gestion y operacion definido por la
Secretaria de Planeacion y Ordenamiento Territorial y la Secretaria General, asi como con las
normas y regulacion catastral vigente, los procesos, manuales y demas instrumentos de gestion
definidos por el municipio.

2. Cumplir el plan de trabajo y de accién definido, de acuerdo con los lineamientos de atencion al
ciudadano y usuario catastral.

3. Orientar al ciudadano o usuario catastral de manera asertiva, con calidad y efectividad,
resolviendo sus inquietudes y facilitando la materializacion de sus requerimientos relacionados
con la gestion catastral,

4. Recibir y radicar en el sistema de informacion dispuesto para tal fin los tramites y documentos que
le sean entregados por el ciudadano o usuario catastral, verificando que la informacion
suministrada sea completa segun las listas de chequeo e instrucciones preestablecidas.

5. Dar cumplimiento a las medidas de mejora para la atencion al ciudadano o usuario catastral.

6. Diligenciar el sistema de informacion catastral de manera completa y exacta respecto de la
atencion al ciudadano o usuario catastral.

7. Apoyar en la respuesta oportuna a solicitudes formuladas por los ciudadanos, usuarios
catastrales, entes de control, autoridades administrativas o judiciales, asi como los requerimientos
internos de la Administracion Municipal.

8. Las demas inherentes y necesarias para el adecuado desarrollo del objeto Contractual,

hitp://www.alcoldiasoacha.gov.co/
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Contrato 1850 del 25 de junio de 2021. |

Objeto Prestacion de servicios de apoyo a la gestion para atender
y orientar al ciudadano en todo lo relacionado con los
tramites catastrales y PQRS, inherentes al proceso de
conservacion catastral, brindando informacion oportuna
y veraz acorde con los protocolos y lineamientos de
atencion al usuario.

Plazo de ejecucion Seis (6) meses y tres (03) dias, sin que supere el 31
diciembre de 2021.

Valor Trece millones cuatrocientos veinte mil pesos
(513.420.000) m/cte.

Fecha inicio 28 de junio 2021.

Fecha de terminacion 31 diciembre de junio de 2021. 2|

Estado Ejecutado.

Obligaciones Especificas:

1. Cumplir con los lineamientos, orientacion y modelo de gestion y operacion definido por la
Secretaria de Planeacion y Ordenamiento Territorial y la Secretaria General, asi como con las
normas y regulacion catastral vigente, los procesos, manuales y demas instrumentos de gestion
definidos por el municipio.

2. Prestar apoyo en las actividades de oficina y de campo inherentes al proceso de conservacion
catastral.

3. Apoyar en el framite de mutaciones de oficina y terreno, derivadas del proceso de conservacion
catastral

4. Apoyar en la respuesta oportuna a solicitudes formuladas por los ciudadanos, usuarios
catastrales, entes de control, autoridades administrativas o judiciales, asi como los requerimientos
internos de la Administracion Municipal.

5. Diligenciar el sistema de informacion catastral de manera completa y exacta, de conformidad con
los lineamientos impartidos por la coordinacion del componente técnico del proceso de
conservacion catastral.

6. Las demas inherentes y necesarias para el adecuado desarrollo del objeto Contractual. ,

|
4)

Contrato 1519 del 27 de enero de 2022.

Objeto Prestacion de servicios de apoyo a la gestion para atender
y orientar al ciudadano en todo lo relacionado con los
tramites catastrales y PQRS, inherentes al proceso de
conservacion catastral, brindando informacion oportuna
y veraz acorde con los protocolos y lineamientos de
atencion al usuario. stz

Plazo de ejecucion Seis (6) meses, sin que supere el 31 diciembre de 2022.

Valor Catorce millones quinientos veinte mil pesos |
($14.520.000) m/cte.

Fecha inicio 01 de febrero 2022.

Fecha de terminacion 31 julio de junio de 2022.

Estado En ejecucion.

hitp: //www.alcaldiasoacha.gov.co/
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Obligaciones Especificas:
1.

Cumplir con los lineamientos, orientacion y modelo de gestion y operacion definido por la
Secretaria de Planeacion y Ordenamiento Territorial y la Secretaria General, asi como con las
normas y regulacion catastral vigente, los procesos, manuales y demas instrumentos de gestion
definidos por el municipio.

Prestar apoyo en las actividades de oficina y de campo inherentes al proceso de conservacion
catastral.

Apoyar en el tramite de mutaciones de oficina y terreno, derivadas del proceso de conservacion
catastral

Apoyar en la respuesta oportuna a solicitudes formuladas por los ciudadanos, usuarios
catastrales, entes de control, autoridades administrativas o judiciales, asi coma los requerimientos
internos de la Administracién Municipal.

Diligenciar el sistema de informacion catastral de manera completa y exacta, de conformidad con
los lineamientos impartidos por la coordinacion del componente técnico del proceso de
conservacion catastral.

Las demas inherentes y necesarias para el adecuado desarrollo del objeto Contractual.

Para constancia se expide en Soacha Cundinamarca a los dieciséis (16) dias del mes
de junio de 2022.

La anterior certificacion se expide a solicitud del interesado.

KAROL DAYANA ROJAS HUERFANO
SECRETARIA DE PLANEACION Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL

Proyect: Lina Ximena Forseca Duedas Auxikar Administrativo Contratista
Revision: Jhoan Camilo Mayorga Giraldo Auxikar Administrativo Contratista S
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LA SUSCRITA DIRECTORA TERRITORIAL CUNDINAMARCA (E)
DEL INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZ}
CERTIFICA:

Que la sefiora SANDRA MILENA SUAREZ OJEDA identificada con cédula de ciudadania
N0.52.312.200 celebré con éste instifuto el CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS:

Contrato de Prestacion de servicios No.3917-2019

Objeto: Prestacion de servicios personales para realizar actividades de apoyo catastral
para oficina y terreno urbano y rural en el proceso de conservacion catastral de la
territorial Cundinamarca.

Obﬁgaciones del contratista:

1.Realizar las actividades de apoyc de campo y oficina para el proceso conservacion catastral
urbana y rural.

2.Apoyar el tramite de mutaciones de oficina y terreno.

3.Preparar la informacion necesaria para estudiar, radicar y procesar el tramite de mutaciones de
oficina, que le sean asignadas, conforme a fas normas y. procedimientos catastrales vigentes.

4.proyectar y elaborar oportuna respuesta a los oficios, derechos de peticion que le sean
asignados al area de conservacion catastral, provenientes del sistema de correspondenc:a para
el framite de mutaciones.

5. Realizar conirol y seguimiento a la correspondencia asignada al area de conservacion y realizar
la revision y clasificacion de la misma para su asignacion.

G.Preparar y diligenciar la ficha predial, registrando en ella toda la informacion fisica, juridica y
economica de acuerdo con la mutacion correspondiente y las normas vigentes

7.Mantener actualizado y llevar el control del inventario y préstame y devolucién de las
fichas prediales, cartografia analoga y fotografias aéreas, solicitadas por las
dependencias, conforme a las normas y procedimientos catastrales vigentes.

8.Llevar el control del consecutivo, préstamo, devolucion y archive de las resoluciones
generadas por el area de conservacion. asi como realizar el envio a las tesorerias
municipales.

9.Apoyar la notificacién y seguimiento al cumplimiento de la via gubernativa de las resoluciones
proferidas por el area de conservacion, que asi o requiera.

10.Apoyar de manera oportuna la expedicion de los certificados catastrales solicitados por los
usuarios que correspondan a la jurisdiccion del area de conservacion catastral.

Carrera 30 N.2 48-51 Edificio 2 Piso 1
Tl 363 4100 Bt 25108 - 25109
£-mad: drcundi@igac.sov.co
WWW.Igac.gov.co
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11.Entregar informes mensuales de avance del conirato, asi como el informe final de las
actividades desarroliadas dentro del término de ejecucidn del contrato, con el visto bueno del
supervisor.

12.Responder por la seguridad de los elementos y registros de caracter manual, mecanico o
electrénico a su cargo, adoptar mecanismos para la conservacion, el buen usc, evitar pérdidas,
hurtos o el deteriorc de los mismos.

13. Conocer y aplicar lo establecido en los procedimientos documentados (manuales,
instructivos, metodologias, guias), al igual gue conocer y diligenciar los formatos
oficializados por la entidad para el cumplimiento del objeto contractual y como garantia
para el Ilgac de la eficaz planificacion, operacion y control de los procesos del sistema
de gestidn integrado.

14 Recibir al inicio del contrato y entregar al finalizar del mismo al supervisor los
elementos devolutivos asignados para el cumplimiento del objeto y las obligaciones del
contrato.

VALOR EJECUTADO $ 2.840. 000.00
FECHA DE INICIACION 1 de noviembre de 2019
FECHA DE TERMINACION 30 de diciembre de 2019

Se expide la presente certificacion a solicitud de la parte interesada. Dada en Bogota a
los diez (10) dias del mes de marzo de 2020

INGRID JEANNETTE GIFUENTES BARRERA

Proyecto: Lucila Baracaido B.

Reviso: Luis Carlos Ramirez E. fﬁ’

Carrera 30 N.2 38-51 Edificio 2 Pisp L
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LA SUSCRITA DIRECTORA TERRITORIAL CUNDINAMARCA (E)
DEL INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI
CERTIFICA:

Que la sefiora SANDRA MILENA SUAREZ OJEDA identificada con cédula de ciudadan‘ia
No.52.312.200 celebré con éste instituto el CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS: '

Contrato de Prestacion de servicios No.3866-2019

Objeto: P

restacion de servicios personales para realizar actividades de reconocimiento

predial urbano y rural en el trémite de mutaciones en campo y oficina dentro del proceso
de conservacion catastral de la territorial Cundinamarca.

Obligaciones del contrafista:

=

10.

i A

32,

1

Carrera 30 N.2 38-

Tel: 369 4100 Ext.
Bogotd

Estudiar, clasificar, revisar y tramitar las mutaciones de oficina y terreno del
area de conservacion conforme a las normas y procedimientos catastrales,
elaborando la respectiva resolucidn y cumpliendo con los rendimientos
establecidos.

Preparar y diligenciar {a ficha predial para cada predio, registrando en ella la
informacion fisica, juridica y econdmica de acuerdo con las normas vigentes
Determinar linderos y areas conforme a las normas vigentes y efectuar el
estudio sumario del derecho de propiedad, realizando las conexiones con el
catastro anterior

Practicar las inspecciones catastrales para distintos propédsitos con sujecién a
las normas vigentes

Actualizar las cartas catastrales urbanas y rurales y pasar la predicacion de las
fotografias aéreas a las planchas de restitucién o carta catastral.

Proyectar y grabar las resoluciones resultantes del tramite de mutaciones.
Garantizar la custodia de la documentacion recibida radicada por sistema de
informacion catastral y sistema de correspondencia

Proyectar dentro de los términos de ley, respuesta a los oficios, consultas y
peticiones gue le sean asignados.

Apoyar la orientacién a los usuarios en ios temas inherentes a la informacion
catastral requerida, de los tramites que le sean asignados.

Entregar informe por escrito de las visitas a terreno asignadas, con fotografias
y acta de visita como soporte al trémite o a la revisién realizada.

Entregar informes mensuales de avance del contrato, asi como el informe final
de las actividades desarrolladas dentro del término de ejecucion del mismo.
Cumplir y aplicar las normas técnicas establecidas por el instituto geograficc
Agustin Codazzi y en el manual de reconocimiento predial.

Cumplir con los rendimientos y plazos establecidos por el instituto para la
entrega de los trabajos asignados y con la calidad requerida.

51 £dificio 2 Pisa 1

25108 - 25109
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14. Conocer y aplicar lo establecido en los procedimientos documentados

(manuales, instructivos, metodologias, guias), al igual que conocer y diligenciar

los formatos oficializados por la entidad para el cumplimiento del objeto

contractual y como garantia para el igac de la eficaz planificacion, operacion y
control de los procesos del sisiema de gestion integrado.

15.  Recibir al inicio del contrato y eniregar al finalizar del mismo al supervisor los
elementos devolutivos asignados para el cumplimiento del objeto y las
obligaciones del contrato.

VALOR EJECUTADO : $ 19.028.650.00

FECHA DE INICIACION 12 de marzo de 2019
FECHA DE TERMINACION 21 de octubre de 2018

Se expide la presente certificacion a solicitud de la parte interesada. Dada en Bogota a
ios diez (10) dias del mes de marzo de 2020

INGRID JEANNETTE CIFUENTES BARRERA

Proyecto: Lucila Baracaido B.

Reviso: Luis Carlos Ramirez E. / 4/
-
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EL COORDINADOR DEL GIT DEL TALENTO HUMANO DE LA SECRETARIA GENERAL
CERTIFICA

Que la sefiora SANDRA, MILENA SUAREZ OJEDA Identificada con céduld No. 52.312.200
presto sos senvicios al INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI, desde el 01 de febrer
del 2016, hasta et 04 de septiembre de 2018 €n el cargo de OFICIAL DE CATASTRO CODIGO
3110 GRADO 07; en Ja dependencia UNIDAD OPERATIVA DE CATASTRO.- SOACHA de fa
DIRECCION TERRITORFAL CUND!NAMARCA.

Otres datos:
Devengados fijos ménsuales: 'SUELDO BASICO: § 1.343.148
¢ ) AUXILIO DE ALIMENTACION: $60.170
SUBSIDIO DE TRANSPORTE: $.88.211
Horario de trabajo: 7:30am -5:00pm
Tiempo de Vincuiacion: 2 anps; 7 meses

Vinculacion del funcionario: Provisional.

Se expide en ia ciudad de Bogotd, el dia misicolés 6 de febrero de 2019,

VICTOR.JULIC PENA PALACIOS



EL SUSCRITO DIRECTOR TERRITORIAL CUNDINAMARCA DEL INSTITUTO GEOGRAFICO
AGUSTIN CODAZZ| CERTIFICA:

Que, SANDRA MILENA SUAREZ OJEDA, identificada con cédula de ciudadania No. 52.312.200, celebrd
con este Instituto el siguiente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 3286 DEL 18 DE MARZO DE 2015

OBJETO: Prestacion de servicio de apoyo a la gestion para tramitar los diferentes tipos de mutaciones
(primera, segunda. tercera, cuarta y quinta y los framites correspondientes) que le sean asignados de los
predios urbanos y rurales de los municipios de la jurisdiccidn de la Territorial Cundinamarca con base en la
informacion fisica y juridica.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Estudiar, clasificar, revisar y tramitar las mutaciones de oficina y terreno del area de conservacion
conforme a las normas y procedimientos catastrales, elaborando la respectiva resolucion y cumpliendo
con los rendimientos establecidos.

Preparar y diligenciar |a ficha predial para cada predio regisirando en ella toda la informacion fisica,
juridica y economica de acuerdo con las normas vigenies.

Determinar linderos y areas conforme a las normas vigentes y efectuar el estudio sumario del derecho
de propiedad, realizando las conexiones con el catastro anterior.

Practicar las inspecciones catastrales y liquidar los avallos con sujecion a las normas vigentes.
Dibujar y actualizar las cartas catastrales urbanas y rurales y pasar la prediacién de las fotegrafias
aéreas a las planchas de restituciéon o carta catastral.

Proyectar y elaborar las resoluciones resuliantes del framite de mutaciones.

Garantizar la custodia de la documentacion recibida radicada por sistema catastral y sistema de
correspondencia.

Proyectar oportuna respuesta a los oficios que le sean asignados, provenientes del sistema de
correspondencia para el tramite de mutaciones.

Proporcionar atencion al publico, personal y telefonicamente crientandolo en los temas inherentes a la
informacion catastral requerida, de los tramites que le sean asignados.

Entregar informe por escrito de cada una de las visitas a terreno asignadas, con fotografias y acta de
visita como soporte al tramite o a [a revision realizada.

Entregar informes mensuales de avance del contrato, asi como el informe final de las actividades
desarrolladas dentro del término de ejecucion del mismo.

Cumplir y aplicar las normas técnicas establecidas por el Instituto Geografico Agustin Codazzi y en el
Manual de Reconocimiento Predial.

Cumplir con los rendimientos y plazos establecidos por el Instituto para la entrega de los trabajos
asignados y con la calidad requerida.

Conocer y aplicar lo establecido en los procedimientos documentados (manuales, instructivos,
metodologias, guias), al igual que conocer y diligenciar los formatos oficializados por la entidad para el
cumplimiento del objeto contractual y como garantia para el IGAC de la eficaz planificacién, cperacién
y control de los procesos del Sistema de Gestién Integrado.

Recibir al inicio del contrato y entregar al finalizar del mismo al supervisor los elementos develutivos
asignados para el cumplimiento del objeto y las obligaciones del contrato.

Carrera 30 N.° 48-51 Edificio 2 Piso 1
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VALOR PACTADO INCLUIDA ADICION: HASTA $15.774.212
FECHA DE INICIACION: 24 DE MARZO DE 2015

FECHA DE TERMINACION: 29 DE ENERO DE 2016

Se expide la presente certificacién a solicitud de la parte interesada. Dada en Bogota a los veintiocho (28)
dias del mes de febrero de 2019.

,j‘gi/z"i/?fwf

LUIS ELBERT QUEVEDO ACUNA

Proyecté: Ludy Pérez Manosalva
Revisd: Luis Carlos Ramirez E. §{

N orgennt

Carrera 30 N.® 48-51 Edificio 2 Piso 1
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EL SUSCRITO DIRECTOR TERRITORIAL CUNDINAMARCA DEL INSTITUTO GEOGRAFICO
AGUSTIN CODAZZI CERTIFICA:

Que, SANDRA MILENA SUAREZ OJEDA, identificada con cédula de ciudadania No. 52.312.200, celebré
con este Instituto el siguiente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 3190 DEL 28 DE OCTUBRE DE 2014

OBJETO: Prestacion de servicio de apoyo a la gestion para tramitar los diferentes tipos de mutaciones
(primera, segunda. tercera, cuarta y quinta y los tramites correspondientes) que le sean asignados de los
predios urbanos y rurales de los municipios de la jurisdiccion de la Territorial Cundinamarca con base en la
informacion fisica y juridica aportada (escrituras, rescluciones de la entidad competente, sentencias
jurisdiccionales, folios de matricula inmobiliaria), digitalizacion y revision de avallos en las diferentes
unidades operativas de catastro o en la sede de la Direccién Territorial Cundinamarca.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Estudiar, clasificar, revisar y tramitar las mutaciones de oficina y terreno del area de conservacion

conforme a las normas y procedimientos catastrales, elaborando la respectiva resolucion y cumpliendo

con los rendimientos establecidos.

Preparar y diligenciar la ficha predial para cada predio registrando en ella toda la informacion fisica,

juridica y economica de acuerdo con las normas vigentes '

3. Determinar linderos y areas conforme a las normas vigentes y efectuar el estudio sumario del derecho
de propiedad, realizando las conexiones con el catastro anterior.

p

4. Practicar las inspecciones catastrales vy liquidar los avalGos con sujecion a las normas vigentes.

5. Dibujar y actualizar las cartas catastrales urbanas y rurales y pasar la prediacién de las fotografias
aereas a las planchas de restitucion o carta catastral.

6. Proyectar y elaborar las resoluciones resultantes del tramite de mutaciones.

7. garantizar la custodia de la documentacion recibida radicada por sistema catastral y sistema de
correspondencia.

8. Proyectar oportuna respuesta a los oficios que le sean asignados, provenientes del sistema de

correspendencia para el tramite de mutaciones.

9. Proporcionar atencion al publico, personal y telefonicamente orientandolc en los temas inherentes a la
informacion catastral requerida, de los tramites que le sean asignados.

10. Entregar informe por escrito de cada una de las visitas a terreno asignadas, con fotografias y acta de
visita como soporte al tramite o a la revision realizada.

11. Entregar informes mensuales de avance del contrato, asi como el informe final de las actividades
desarrolladas dentro del término de ejecucion del mismo.

12. Cumplir y aplicar las normas técnicas establecidas por el instituto geografico agustin codazzi y en &l
manual de reconocimiento predial.

13. Cumplir con los rendimientos y plazos establecidos por el instituto para la entrega de los trabzjos
asignados y con la calidad requerida.

14. Ejecutar las tareas que en materia de conservacién y/o actualizacion catastral (tramites, consultas o
mutaciones) le sean designadas en el sistema nacional catastral — snc, através del usuario y
contrasena personal e intransferible que le sea creado. dichas tareas para efectos del Ultime pago
pactado contractualmente, deberan haberse finalizado en el sistema con los soportes correspondisniss,
aspecto que debera ser verificado y certificado por el supervisor en el informe correspondiente al Gliimo
mes de contrato.

15. Conocer y aplicar lo establecido en los procedimientos documentados (manuales, instructiv
metodologias, guias), al igual que conocer y diligenciar los formatos oficializados por la entidad par

Carrera 30 N.° 48-51 Edificio 2 Piso 1
Tel 3694100 Ext 25108 - 25109




cumplimiento del objeto contractual y como garantia para el IGAC de la eficaz planificacion, operacion
y control de los procesos del Sistema de Gestién Integrado.

VALOR PACTADO: HASTA $3.166.667
FECHA DE INICIACION: 29 DE OCTUBRE DE 2014
FECHA DE TERMINACION: 19 DE DICIEMBRE DE 2014

Se expide la presente certificacion a solicitud de la parte interesada. Dada en Bogota a los veintiocho (28)
dias del mes de febrero de 2019.

Jhve/
LUIS ELBERT QUEVEDO ACUNA

Proyectd: Ludy Pérez Manosalva
Reviso: Luis Carlos Ramirez E. f‘(l

Carrera 30 N.? 48-51 Edificio 2 Piso 1
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EL SUSCRITO DIRECTOR TERRITORIAL CUNDINAMARCA DEL INSTITUTO GEOGRAFICO
AGUSTIN CODAZZI CERTIFICA:

Que, SANDRA MILENA SUAREZ OJEDA, identificada con cédula de ciudadania No. 52.312.200, celebrd
con este Instituto el siguiente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 2754 DEL 18 DE ENERO DE 2014

OBJETO: Prestacién de servicio de apoyo a la gestion para tramitar los diferentes tipos de mutaciones
(primera, segunda. tercera, cuarta y quinta y los tramites correspondientes) que le sean asignados de los
predios urbanos y rurales de los municipios de la jurisdiccién de la Territorial Cundinamarca con base en la
informacion fisica y juridica aportada (escrituras, resoluciones de la entidad competente, sentencias
jurisdiccionales, folios de matricula inmobiliaria), digitalizacién y revision de avallios en las diferentes
unidades operativas de catastro o en la sede de la Direccion Territorial Cundinamarca.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Estudiar, clasificar, revisar y tramitar las mutaciones de oficina y terreno del area de conservacion
conforme a las normas y procedimientos catastrales, elaborando la respectiva resolucion y cumpliendo
con los rendimientos establecidos.

2. Preparar y diligenciar la ficha predial para cada predic registrando en ella toda la  informacién fisica,
juridica y econdémica de acuerdo con las normas vigentes.

3. Determinar linderos y areas conforme a las normas vigenies y efectuar el estudio sumario del derecho

de propiedad, realizando las conexiones con el catastro anterior.

Practicar las inspecciones catastrales y liquidar los avaltos con sujecién a las normas vigentes.

5. Dibujar y actualizar las cartas catastrales urbanas y rurales y pasar la prediacion de las fotografias

aereas a las planchas de restitucion o carta catastral.

Proyectar y elaborar las resoluciones resultantes del rémite de mutaciones.

7. Garantizar la custodia de la documentacion recibida radicada por sistema catastral y sistema de
correspondencia.

8. Proyectar oportuna respuesta a los oficios que le sean asignados, provenientes del sistema de
correspondencia para el framite de mutaciones.

9. Proporcionar atencion al publico, perscnal y telefénicamente crientandolo en los temas inherentes a la
informacion catastral requerida, de los tramites que le sean asignados.

10. Entregar informe por escrito de cada una de las visitas a terreno asignadas, con fotografias y acta de
visita como soporte al tramite o a la revision realizada.

11. Entregar informes mensuales de avance del contrato, asi como el informe final de las actividades
desarrolladas dentro del término de ejecucion del mismo.

12. Cumplir y aplicar las normas técnicas establecidas por el Instituto Geografico Agustin Codazzi y en el
Manual de Reconocimiento Predial.

13. Cumplir con los rendimientos y plazos establecidos por el Instituto para la entrega de los trabajos
asignados y con la calidad requerida.

14. Ejecutar las tareas que en materia de conservacion y/o actualizacion catastral (tramites, consuitas o
mutaciones) le sean designadas en el sistema nacional catastral — snc, a través del usuario y
contrasefnia personal e intransferible que le sea creado. Dichas tareas para efectos del Gltimo pzago
pactado contractualmente, deberan haberse finalizado en el sistema con los soportes correspor*:i«e es.
aspecto que deberd ser verificado y certificado por el supervisor en el informe correspondiente al Glimo
mes de contrato.

15. Conocer y aplicar lo establecido en los procedimientos documentados (manuales, instrucives.
metodologias, guias), al igual que conocer y diligenciar los formatos oficializados por la entidad parz =
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cumplimiento del objeto contractual y como garantia para el IGAC de la eficaz planificacion, operacion
y control de los procesos del Sistema de Gestion Integrado.

VALOR PACTADO INCLUIDA ADICION: HASTA $17.100.000
FECHA DE INICIACION: 21 DE ENERO DE 2014
FECHA DE TERMINACION: 20 DE OCTUBRE DE 2014

Se expide la presente certificacién a solicitud de la parte interesada. Dada en Bogota a los veintiocho (28)
dias del mes de febrero de 2019.

Sy

LUIS ELBERT QUEVEDO ACUNA

Froyecto: Ludy Pérez Manosalva
Reviso: Luis Carlos Ramirez E. i ('/}i'
£
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EL SUSCRITO DIRECTOR TERRITORIAL CUNDINAMARCA DEL INSTITUTO GEOGRAFICO
AGUSTIN CODAZZI CERTIFICA:

Que, SANDRA MILENA SUAREZ OJEDA, identificada con cédula de ciudadania No. 52.312.200, celebro
con este Instituto el siguiente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 2092 DEL 27 DE FEBRERO DE 2013

OBJETO: Prestacion de servicios de apoyo al responsable de la unidad operativa catastral en la
organizacion, levantamiento de inventarios documentales, elaboracion de informes, atencion a usuarios
internos y externos y en sus actividades administrativas.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1.

2,

10.

11.

12.

13.

14.
19:

16.
17.

18.

19.

Organizar e implementar en la unidad operativa de catastro la organizacién e implementacion de
buenas practicas de gestién documental en los archivos de gestion.

Revisar, clasificar y controlar documentos, datos y elementos relacionados con los asuntos de
competencia de la unidad operativa catastral, de acuerdo con las normas y procedimientos respectivos.
Disponer y organizar materiales, equipos, instalaciones y el apoyo logistico requerida para la
celebracion de eventos de caracter institucional y para las reuniones y citaciones a las que deba
comparecer o participar el responsable de la unidad operativa catastral.

Informar al supervisor, en forma opcrtuna, sobre las inconsistencias o anomalias relacionadas con los
asuntos, elementos o documentos encomendados.

Elaborar y presentar informes, solicitados por la Direccidon Territorial cumpliendo con las técnicas,
normas y disposiciones que regulan las actividades del Instituto.

Mantener organizados, actualizados y debidamente respaldados los archivos de las diferentes
aplicaciones y las bases de datos de tipo administrativa.

Apayar en la preparacion de informes correspondientes a los boletines mensuales de almacén y que
sean requeridos por la Direccidn Territorial.

Atender consultas y orientar a los usuarios y suministrar informacion, documentos o elementos que
sean solicitados, de conformidad con los tramites, las autorizaciones y los procedimientos establecidos.
Llevar controles periddicos sobre el consumo de elementos, con el fin de determinar su necesidad real
y presentar el programa de reguerimientos correspondiente.

Preparar comunicaciones por escrito internas o exiernas sobre respuestas a solicitudes,
recomendaciones y tramites referentes a productos y servicios que ofrece el Instituto.

Apoyar al responsable de la UOC en el escaneo y copia de fichas prediales y demas documentos que
se requieran dentro del marco de la politica de tierras.

Llevar el control de las solicitudes recibidas dentro del marco de la politica de tierras atendidas en los
tiempos establecidos.

Apoyar al responsable de conservacion catastral en el tramite de las mutaciones vy reclificaciones asi
como proyectar los actos administrativos correspondientes.

Ejecutar los anélisis e informes, de acuerdo con las normas y procedimientos establecidos.
Recomendar las acciones que deban aplicarse para el logro de los objetivos y metas de la unidad
operativa catastral.

Coordinar la prestacion de los servicios de correspondencia y archivo general.

Apoyar en la consulta y elaboracion de los certificados catastrales que expida la unidad cperativa
catastral.

Responder por la calidad de lo realizado y preparar y presentar los informes sobre las actividade
desarrolladas, con la oportunidad y la periodicidad requeridas.

Solicitar al archivo y entregar al mismo en perfecto estado las fichas prediales que se reguieran par
las actividades de la UOC.
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20.

21.

22.

23.

24.

Escanear las fichas prediales de los predios que soliciten la unidad de restitucion de tierras, los jueces
o las otras entidades involucradas en la politica de tierras.

Preparar la informacion requerida para la generacion de los certificados catastrales y certificados planos
que se soliciten por parte del responsable de la UOC.

Llevar la relacion de las actividades ejecutadas y entregarla al responsable de la UOC en los primeros
5 dias de cada mes.

En caso de que por necesidades del servicio el contratista requiera desplazarse fuera de su sitio de
trabajo, el Instituto reconocera los valores correspondientes a los gastos de manutencion, alojamiento
y transporte terrestre a que hubiere lugar. (Solo si tiene gastos de manutencion, alojamiento y transporte
terrestre).

Conocer y aplicar lo establecido en los procedimientos documentados (manuales, instructivos,
metodologias, guias), al igual que conacer y diligenciar los formatos oficializados por la entidad para el
cumplimiento del objeto contractual y como garantia para el IGAC de la eficaz planificacian, operacion
y control de los procesos del Sistema de Gestién Integrado.

VALOR PACTADOQO: HASTA $13.240.688
FECHA DE INICIACION; 04 DE MARZO DE 2013
FECHA DE TERMINACION: 03 DE NOVIEMBRE DE 2013

Se expide la presente certificacion a solicitud de la parte interesada. Dada en Bogota a los veintiocho (28)
dias del mes de febrero de 2019.

/i

LUIS ELBERT QUEVEDO ACUNA

Proyecto: Ludy Pérez Manosalva
Revisd: Luis Carlos Ramirez E. , L/a
4
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EL SUSCRITO DIRECTOR TERRITORIAL CUNDINAMARCA DEL INSTITUTO GEOGRAFICO
AGUSTIN CODAZZI CERTIFICA:

Que, SANDRA MILENA SUAREZ OJEDA, identificada con cedula de ciudadania No. 52.312.200, celebrd
con este Instituto el siguiente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 2030 DEL 29 DE AGOSTO DE 2012

OBJETO: Prestacion de servicios de apoyo técnico a la gestién de actividades inherentes al proceso de
conservacion catastral de la Territorial Cundinamarca, para garantizar el correcto funcionamiento de la
misma.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1.

2.

11..

12.

13.

14.

15.

Atender consultas y orientar al usuario interno y externo personal y telefénicamente suministrando
informacion, en los temas inherentes a la informacién catastral requerida.

Contabilizar, revisar, clasificar, distribuir, estudiar, radicar, tramitar y archivar las solicitudes hechas por
los usuarios que ingresan por ventanilla, correspondencia y oficina de instrumentas publicos, de
acuerdo con las normas y procedimientos vigentes.

Preparar la informacion necesaria para estudiar, radicar y procesar el tramite de mutaciones de oficina,
que le sean asignadas, conforme a las normas y procedimientos catastrales vigentes.

Proyectar y elaborar las resoluciones y demas actos administrativos resultantes del tramite de
mutaciones asignadas al area de conservacion catastral, conforme a las normas y procedimientos
catastrales vigentes.

Proyectar y elaborar oportuna respuesta a los oficios. derechos de peticion que le sean asignados al
area de conservacion catastral, provenientes del sistema de correspondencia para el tramite de
mutaciones. .

Preparar y diligenciar la ficha predial, registrando en elia toda la informacion fisica, juridica y econémica
de acuerdo con la mutacidn correspondiente y las normas vigentes.

Llevar y mantener actualizados los registros de caracter, técnico, administrativo o financiero, verificar
la exactitud de los mismos y presentar los informes correspondientes.

Mantener actualizado el inventario y la rotacion de las fichas prediales, cartografia analoga y fotografias
aereas, solicitadas por las dependencias, conforme a las normas y procedimientos catastrales vigentes.
Llevar el control y seguimiento del préstamo y resolucion de fichas prediales en el aplicativo sicac.

. Realizar control, seguimiento y depurar en el sistema de correspondencia, los tramites asignados al

area de conservacion catastral.

Responder por la seguridad de los elementos y registros de caracter manual, mecanico o electrénico a
su cargo, adoptar mecanismos para la conservacion, el buen uso, evitar pérdidas, hurtos o el deterioro
de los mismos.

Elaborar e interpretar cuadros, estadisticas y datos concemientes a las labores asignadas por el
superior inmediato, presentando los resultados y proponiende los mecanismos orientados a la ejecucion
de los diversos programas o proyectos.

Informar al superior inmediato, en forma oportuna, sobre las inconsistencias o anomalias relacionadas
con los asuntos, elementos o documentos encomendados.

Apoyar de manera oportuna la expedicion de los certificados catastrales solicitados por los usuarios
gue correspendan a la jurisdiccion del darea de conservacion catastral.

Realizar control y seguimiento al presupuesto del drea, asi como la proyeccion y tramite de los viaiicos
que se causen en el area asignada, incluyendo la elaboracién del informe sisges.

. Cumplir con la oportunidad, rendimientos y plazos establecidos por el Instituto para la entrega de o

trabajos asignados y con la calidad requerida, aplicando las normas técnicas establecidas en Iz
Resolucion 70 de 2011 del IGAC y en el Manual de Reconocimiento Predial.

48-51 Edificio 2 Piso 1

5108 - 25109



IGACVS]
= - _;j__

17. Elaborar y presentar los informes solicitados por las diferentes dependencias, dentro de las técnicas,
normas v disposiciones establecidas.

18. Realizar y responder por las actividades, que de acuerdo a las instrucciones dadas se deban cumplir
para la ejecucion del plan de desarrollo del Instituto.

1S. Entregar informes mensuales de avance del contrato, asi como el informe final de las actividades
desarrolladas dentro del término de ejecucion del mismo.

20. Las demas obligaciones que se deriven del contrato.

VALOR PACTADO INCLUIDA ADICION: HASTA $5.026.680
ECHA DE INICIACION: 03 DE SEPTIEMBRE DE 2012
FECHA DE TERMINACION: 28 DE DICIEMBRE DE 2012

Se expide la presente certificacion a solicitud de la parte interesada. Dada en Bogota a los veintiocho (28)
dias del mes de febrero de 2019.

f’ )
/ h!
LUIS ELBERT QUEVEDO ACUNA

Proyecto: Ludy Pérez Manosalva
Reviso: Luis Carlos Ramirez E. C,j
o

Carrera 30 N.° 48-51 Edificio 2 Piso 1
Tel: 369 4100 Ext. 25108 - 25109
Bogota

E-malil: dtcundi@igac.gov co

WWW ig2C.gov.co



EL SUSCRITO DIRECTOR TERRITORIAL CUNDINAMARCA DEL INSTITUTO GEOGRAFICO
AGUSTIN CODAZZI CERTIFICA:

Que, SANDRA MILENA SUAREZ OJEDA, identificada con cedula de ciudadania No. 52.312.200, celebrd
con este Instituto el siguiente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1859 DEL 13 DE ABRIL DE 2012

OBJETO: El contratista se obliga para con el Instituto a prestar sus servicios de apoyo al responsable de la
Unidad Operativa Catastral en la organizacion, levantamiento de inventarios documentales, elaboracién de
informes, atender a usuarios internos y externos en sus actividades administrativas.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1.

2,

10.

11.

12.

13.

14,

15.
16.

17.

Brindar en la unidad operativa de catastro de la Territorial la organizacion e implementacion de buenas
practicas de gestion documental en los archivos de gestion.

Evaluar los resultados obtenidos de la aplicacién del seguimiento y evaluacién de las operaciones de
la unidad operativa catastral y presentar sus conclusiones y recomendaciones al interventor.

Revisar, clasificar y controlar documentos, datos y elementos relacionados con los asuntos de
competencia de la unidad operativa catastral, de acuerdo con las normas y procedimientos respectivos.
Disponer y organizar materiales, equipos, instalaciones y el apoyo logistico requerido para la
celebracion de eventos de caracter institucional y para las reuniones y citaciones a las que deba
comparecer o participar el coordinador de la unidad operativa catastral.

Informar al interventor, en forma oportuna, sobre las inconsistencias o anomalias relacionadas cen los
asuntos, elementos o documentos encomendados.

Elaborar y presentar informes, solicitados por la Direccién Territorial cumpliendo con las técnicas,
normas y disposiciones establecidas que regulan las actividades del Instituto.

Mantener organizados, actualizados y debidamente respaldados los archivos de las diferentes
aplicaciones y las hases de datos de tipo administrativo.

Apoyar en la preparacion de informes correspondientes a los boletines mensuales de almacén y que
sean requeridos por la Direccion Territorial.

Atender consultas y orientar a los usuarios y suministrar informacion, documentos o elementos que
sean solicitados, de conformidad con los tramites, las autorizaciones y los procedimientos establecidos.
Evaluar periddicamente el cumplimiento de las metas fisicas aprobadas para la unidad operativa
catastral, analizar las causas de las observaciones y proponer los correctivos correspondientes.

Llevar controles periddicos sobre el consumo de elementos, con el fin de determinar su necesidad real
y presentar el programa de requerimientos correspondiente.

Preparar comunicaciones por escrito internas o externas sobre respuestas a solicitudes,
recomendaciones y framites referentes a productos y servicios que ofrece el Instituto.

Ejecutar los analisis e informes que le sean asignados por el superior inmediato, de acuerdo con las
normas y procedimientos establecidos.

Recomendar las acciones que deban aplicarse para el logro de os objetivos y metas de la unidad
operativa catastral.

Coordinar la prestacion de los servicios de correspondencia y archivo general.

Apoyar en la consulta y elaboracion de los certificados catastrales que expida la unidad oparativa
catastral.

Responder por la calidad de lo realizado, preparar y presentar los informes sobre las actividzdes
desarrolladas, con la oportunidad y la periodicidad requeridas.
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VALOR PACTADO: HASTA $5.895.736
FECHA DE INICIACION: 18 DE ABRIL DE 2012
FECHA DE TERMINACION: 17 DE AGOSTO DE 2012

Se expide la presente certificacion a solicitud de la parte interesada. Dada en Bogota a los vemtlocho (28)
dias del mes de febrero de 2019.

L ]

LUIS ELBERT QUEVEDO ACUNA

Proyecté: Ludy Pérez Manosalv
Revisé: Luis Carlos Ramirez Eij
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EL SUSCRITO DIRECTOR TERRITORIAL CUNDINAMARCA

CERTIFICA

Que ia sefiora SANDRA MILENA SUAREZ QJEDA, identificada con cédula de ciudadania No. 52.312.200, suscribié con el
Instituto Geografico Agustin Codazzi — Direccién Tesvitorial Cundinamarca, los siguientes conlralos de Prestacién de Servidio en
los Procesos de Acfualizacion y Conservacion Catastral asi:

NUMERO FECHA OBJETO FERMING ESECUCIOH VALOR
037 15 de Mayo de 1935 Reconocedorz Predisl Dus (2) meses ¥ quince {15) dias $ 800000
e B de Agosto de 1995 Reconocedor Predl Cusio (4) meses y veiniuato (24) dis $1.200.000
P12 1 de Abiil de 1997 Digitadar Nusve () meses $3.150.000
008 20 de marzo de 1998 Estudio de avisos (Cinco (5) meses $4.000.000
053 ¢ 5 de octubre de 1998 Reconocedon Prediel Dos (2) Meses y veinficuztro (24) dias $3.000.000
033 5 do Abil de 1990 Reconocedora Predial Hrres (3} meses $2.300,000
111 4 de Agosto de 1889 RerceDoeine D Tres (3} meses $2.300.000
2P 1 de diciembre de 1859 RescRcisior el Ve (20) dias $900.000
10030400 4 de Agusto de 2000 Recongcedara Predial Suetro {4) meses $ 3.500.000
10043900 2 de Qciubre de 2001 Reconocedora Predial Tres {3) mases $2.225.466
10042400 21 febrero de 2002 Reconocedera Predial Cinco (5} meses disz (10) dies $2.230.000
10050800 110 de noviembre de 2003 Reconocedora Predial Ui (1) mes y veinte {20) dias $2.080.000
10090500 30 de agosto de 2004 Reconocedora Prediz] Cuatro (4) meses $5.000.000
100102400 3 de junio de 2005 Reconovedore Predial Seis {5} meses 56.000.000
100125800 28 de junio de 2006 Revision cariograficz Un (1) mes $900.000
100120200 25 de septiembre de 2005 Reconocedora Predist Tres (3) hases $1.500.000
100134200 1 de junio de 2007 Reconocedora Predial Seis (5) meses $6.615.000
152312008 18 de abril de 2008 fpoye de Ocira Ocho (8) meses $ 4.800.000
57212002 5 de marzo de 2009 {ipayo de Ofcna Hasta el 31 de Agosto de 2009 $4.000.000
H21412009 5 de ochubre de 2008 Apayo de Oficina n{1) Mes $2.544.000
1124572009 11 de noviembre de 2008 Apoyo da Oficina Siele {7) meses $7.292800
Hs37/2010 12 de octubre de 2010 Hacyale Clies asta el 31 de diciembre de 2010 $4.600.000
62872011 3 de Marzo 9 2011 . Apoye de Ofcna Diez (10) Meses S 11.000.000

Dzda a solicitud de Ia int

Maria Teresa Gaviria Loazano

3 alos once (11} dias del mes de julio de dos mil ance (2.011).

=
ENGAR SANTIRGO BENITEZ AGEY
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