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EL DIRECTOR TERRITORIAL DEL INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI 
TERRITORIAL CUNDINAMARCA(E) 

CERTIFICA 

Qué, SANDRA MILENA SUAREZ OJEDA, identificada con cédula de ciudadanla 
No,52312200, SuscribiO el contrato No 4293 de 2024 de acuerdo con Ia siguiente 
informaciôn: 

OBJETO: 
PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES PARA REALIZAR ACTIVIDADES DE 
RECONOCIMIENTO PREDIAL URBANO Y RURAL PARA LA ATENCION DE 
TRAMITES EN LOS PROCESOS CATASTRALES DE LA DIRECCION TERRITORIAL 
CUNDINAMARCA 

FECHA DE INIClO: 12 de febrero de 2024 

FECHA FINAL: 30 de diciembre de 2024 
VALOR TOTAL DEL 
CONTRATO: $ 42.266.667.00 

ESTADO: FINALIZADO NO REQUIERE LIQUIDACION 

OBLIGACIONES CONTRATISTA: 

1.ESTUDIAR, CLASIFICAR, REVISAR Y TRAMITAR LAS MUTACIONES DE OFICINA Y TERRENO QUE LE SEAN 
ASIGNADAS, CONFORME A LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS CATASTRALES, ELABORANDO LA 
RESPECTIVA RESOLUCION. 

2.CUMPLIR CON LOS RENDIMIENTOS ESTABLECIDOS EN LA RESOLUCION 1772 DEL 26 DE DICIEMBRE DE 
2023, MEDIANTE LA CUAL ESTABLECE LA TABLA DE HONORARIOS PARA LAS PERSONAS NATURALES QUE 
SUSCRIBAN CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION 
CON EL INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI - IGAC, PARA EL PROCESO DE CONSERVACION 
CATASTRAL. 

3.REALIZAR LAS INSPECCIONES CATASTRALES A LOS PREDIOS DE LAS ZONAS URBANA Y RURAL QUE LE 
SEAN ASIGNADOS, RECOPILAR Y VERIFICAR EN TERRENO LOS DOCUMENTOS NECESARIOS PARA 
EFECTUAR EL TRAMITE (DOCUMENTO DE IDENTIDAD, PROPIETARIOS, TlTULOS DE DOMINIO Y FOLIOS 
DE MATRICULA INMOBILIARIA), TOMAR LAS FOTOGRAFIAS DEL PREDIO Y SUS CONSTRUCCIONES, 
CONFORME A LOS MANUALES Y PROCEDIMIENTOS VIGENTES, ENTREGAR INFORMES DE VISITA DE 
TERRENO. 

4.TOMAR LAS FOTOGRAFIAS DEL PREDIO Y SUS CONSTRUCCIONES, CONFORME A LOS MANUALES Y 
PROCEDIMIENTOS VIGENTES Y DILIGENCIAR LOS INFORMES DE VISITA CUANDO APLIQUE INSPECCION 
OCULAR. ESTOS INFORMES DEBEN ESTAR FIRMADOS POR QUIEN ATENDIO LA VISITA. 
5.VERIFICAR Y REGISTRAR LA INFORMACION PREDIAL EN EL MEDIO DETERMINADO POR EL IGAC. 

6.PROYECTAR, MODIFICAR, ACTUALIZAR Y VERIFICAR LA GENERACION DE LAS RESOLUCIONES 
RESULTANTES DEL TRAMITE CATASTRAL. 
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7.PROYECTAR DENTRO DE LOS TERMINOS DE LEY, RESPUESTA A LOS OFICIOS, CONSULTAS Y 
PETICIONES DE LOS TRAMITES QUE LE SEAN ASIGNADOS, ACOMPAIJARA Y ENTREGAR LA INFORMACION 
SOLICITADA, QUE PERMITA ATENDER LAS ACCIONES DE TUTELA, EN LOS TIEMPOS INDICADOS. 

8.CLASIFICAR, TRAMITAR Y GARANTIZAR LA CUSTODIA DE LA DOCUMENTACION RECI BIDA, RADICADA POR 
SISTEMA DE INFORMACION CATASTRAL Y CORRESPONDENCIA. 

9.ORIENTAR A LOS USUARIOS EN LOS TEMAS INHERENTES A LA INFORMACION CATASTRAL REQUERIDA, 
DE LOS TRAMITES QUE LE SEAN ASIGNADOS. 

10.ENTREGAR INFORMES QUE LE SEAN REQUERIDOS EN CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE CONTRATO, ASI 
COMO EL INFORME FINAL DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS DENTRO DEL TERMINO DE EJECUCION 
DEL MISMO. 

11.LOS HONORARIOS A RECONOCER INCLUYEN EL COSTO DEL TRANSPORTE PARA EFECTUAR LOS 
TRAMITES DE TERRENO. 

12.REALIZAR LA ENTREGA DE TODAS LAS FICHAS PREDIALES (FiSICO 0 DIGITAL) DILIGENCIANDO POR 
COMPLETO LA INFORMACION FiSICA, ECONOMICA Y JURIDICA, LAS CUALES SON NECESARIAS EN LOS 
TRAMITES CATASTRALES. 

13.EL RECONOCEDOR ACOMPAfARA, AL DIGITALIZADOR Y LE BRINDARA LA INFORMACION NECESARIA 
QUE PERMITA LA CORRECTA IDENTIFICACION GRAFICA DE LOS PREDIOS. 

14.EL CONTRATISTA DEBE CONTAR CON LOS EQUIPOS (GPS, CAMARA, CINTA METRICA, TRANSPORTE, 
ENTRE OTROS) E INSUMOS NECESARIOS E INDISPENSABLES PARA SU DESARROLLO QUE GARANTICEN 
OPTIMOS RESULTADOS. 

15. REALIZAR ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES A LA RESOLUCION 1772 DEL 26 DE DICIEMBRE 2023 
(VER ANEXO TABLA DE RENDIMIENTO). 

16.EL CONTRATISTA DEBERA ENTREGAR INFORMES MENSUALES DE AVANCE DE EJECUCION DEL 
CONTRATO, ASI COMO EL INFORME FINAL DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS DENTRO DEL TERMINO DE 
EJECUCION DEL CONTRATO; ASi MISMO UN PLAN DE TRABAJO Y CRONOGRAMA AL INIClO DE LA 
EJECUCION DEL CONTRATO. 

17.GENERAR INFORMES DE EJECUCION CUANDO SEAN REQUERIDOS FOR EL SUPERVISOR. 

La presente certificación se expide a los dieciséis (16) dias del mes de enero de 2025, en Ia 
ciudad de Bogota D.C. 

La presente certificaciOn se expide a los veintitrés (23) dIas del mes de enero de 2025, en Ia ciudad de 
Bogota D.C. 

S,Liesea verificar Ia información aqul contenida agradecemos enviar un correo a dtcundtigac.gov.co. 

Is 

Luis Carlos Ramirez Echay. rria 
Director Territorial Cundinam .rca(E). 
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EL DIRECTOR TERRITORIAL DEL INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI TERRITORIAL 
CU N DINAMARCA(E) 

CERTIFICA 

Qué, SANDRA MILENA SUAREZ OJEDA, identificada con cédula de ciudadania No.52312200. SuscribiO 
el contrato No.4264 de 2023 de acuerdo con Ia siguiente informaciôn. 

PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES PARA REALIZAR LAS 
OBJETO: ACTIVIDADES DE CONTROL DE CALIDAD DE RECONOCIMIENTO PREDIAL EN 

LOS PROCESOS DE CONSERVACION CATASTRAL DE LA TERRITORIAL 
CUNDINAMARCA. 

FECHA DE INIClO: 27 de octubre de 2023 

FECHA FINAL: 30 de diciembre de 2023 
VALOR TOTAL DEL 
CONTRATO: $ 8,286,410.00 

ESTADO: FINALIZADO/ NO REQUIERE LIQUIDACION 

OBLIGACIONES CONTRATISTA: 

1. Coordinar Ia asignaciOn, control y seguimiento del trámite de mutaciones que ingresan en el area 
ventanilla y atenciOn at usuario. 

2. Coordinar e implementar las estrategias que sean necesarias para garantizar Ia adecuada u 
oportuna atenciôn al usuario, velando por el cumplimiento de los turnos establecidos. 

3. Realizar el alistamiento, garantizar Ia asignaciOn, control y seguimiento de las mutaciones que se 
entregue a los ejecutores, técnicos y auxiliares que estén bajo su responsabilidad. 

4. Realizar control y seguimiento permanente de las solicitudes radicadas por los diferentes usuarios 
o de oficio, asegurando que se cumpla con los tiempos legates de respuesta. 

5. Realizar control de calidad a las mutaciones tramitadas por los ejecutores que se encuentran a su 
cargo. 

6. Realizar el estudio y tramite de los oficios que le sean encomendados por el responsable del area 
de conservaciOn, proyectando las respuestas y justificaciones a que haya lugar. 

7. Garantizar el control de calidad a a cartografia resultante del proceso de conservaciOn. 
8. Garantizar con el cumplimiento de las normas, procedimientos y rendimientos y el manual de 

conservaciOn catastral, establecidos por el instituto geografico AgustIn Codazzi de los trabajos 
entregados por los ejecutores y contratistas que se encuentran a su cargo. 

9. Apoyar los procesos de unificación de criterios que en materia catastral se requieren en las jornadas 
yb cursos implementados por esta dirección territorial. 

10. Al coordinador el director territorial le debe suministrar transporte para las labores de supervision a 
su cargo. 

11. Los trabajos del coordinador deben cumplir con los parámetros definidos en el instructivo de control 
de calidad de productos catastrales resultantes. 

12. Realizar el estudio y trámite a los oficios, peticiones, quejas, reclamos yb tutelas que le sean 
asignadas, proyectando las respuestas a que haya a lugar, cumpliendo con Ia normatividad y los 
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términos de ley vigentes. Verificar y registrar Ia información predial en el medio deterrninado por el 
IGAC. 

13. Realizar el control y seguimiento y depuración de los radicados asignados por el sigac, priorizando 
a asignacion y trâmite de los saldos de mutaciones catastrales Proyectar, modificar, actualizar y 
verificar a generaciOn de las resoluciones resultantes del trámite catastral. 

La presente certificaciOn se expide a los veintitrés (23) dias del mes de enero de 2025, en Ia ciudad de 
Bogota D.C. 

Si desea verificar a informaciôn aqui contenida agradecemos enviar un correo a dtcundiigac.gov.co.  

Luis Carlos RamIrez Ech varrIa 
Director Territorial Cundin. marca(E). 

Proyectô: flm.Yesid Solano 
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LA SUSCRITA SECRETARIA GENERAL DEL INSTITUTO GEOGRÁFICO AGUSTÍN 
CODAZZI, AL CONSULTAR LOS ARCHIVOS DEL GRUPO INTERNO DE TRABAJO 

DE GESTIÓN CONTRACTUAL Y EL APLICATIVO DE INFORMACIÓN 
 

CERTIFICA 
 
Qué la señora SANDRA MILENA SUAREZ OJEDA, identificada con cédula de ciudadanía 
No. 52.312.200 suscribió el contrato No. 26299 de 2022 de acuerdo con la siguiente 
información. 

 
OBLIGACIONES CONTRATISTA 
 
1.- Acompañar al responsable del proyecto de actualización catastral y al coordinador del 
proyecto en todas las actividades propias del área de actualización catastral.  
2.- Realizar el alistamiento de información, asignación, control, revisión y seguimiento a 
las mutaciones y trámites asignados a los reconocedores prediales y apoyos a la gestión 
que estén bajo su responsabilidad.  
3.- Realizar las actividades de apoyo de campo y oficina que le sean asignadas por parte 
del coordinador de operaciones del proyecto y el responsable del proceso de 
actualización catastral como apoyo a la gestión y cumplimiento de metas.  
4.- Verificar que los reconocedores prediales y personal de apoyo, realicen las fichas 
matrices de ph y/o condominios, de acuerdo a la información en las fichas prediales y/o 
de registro.  
5.- Verificar que los reconocedores y apoyos diligencien la ficha predial (cuando aplique), 
de manera íntegra, registrando la información física, jurídica y económica, específica para 
cada inmueble, de acuerdo con las normas vigentes.  
6.- Realizar control de calidad de campo y oficina a las mutaciones tramitadas por los 
reconocedores prediales y apoyos que se encuentran a su cargo, verificando que se 
hayan determinados los linderos y áreas de los predios de acuerdo al soporte jurídico, si 
se cuenta con él y efectuando el estudio sumario del derecho de propiedad realizando las 
conexiones con la oficina de registro e instrumentos públicos conforme con las 
disposiciones catastrales vigentes.  

 
 
Objeto: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS TÉCNICOS DE APOYO AL 
SEGUIMIENTO, PLANEACIÓN Y GESTIÓN DEL 
RECONOCIMIENTO PREDIAL EN EL PROCESO DE 
ACTUALIZACIÓN CATASTRAL MULTIPROPÓSITO EN EL 
MUNICIPIO DE GACHANCIPÁ, CUNDINAMARCA. 

Fecha de inicio: 08 de septiembre de 2022 

Fecha final: 07 de noviembre de 2022 

Valor total del contrato $ 7.428.000 

Estado TERMINADO 
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7.- Verificar que los reconocedores prediales que están a su cargo, realicen la 
digitalización y cruce del trámite realizado en el aplicativo móvil dentro del proceso de 
actualización/conservación catastral.  
8.- Garantizar que los reconocedores prediales que están a su cargo cumplan con las 
normas, procedimientos, calidad y rendimientos mínimos establecidos para esta labor se 
debe programar la asignación de los predios a cada reconocedor de manera equitativa, 
de tal forma que las cargas sean similares y que den como resultado el fácil cumplimiento 
de la norma para todos.  
9.- Cumplir con los rendimientos esperados, los cuales son 20 trámites diarios, de 
conformidad con el muestreo asignado.  
10.- Garantizar la calidad de la información gráfica resultado del proceso de 
reconocimiento predial.  
11.- Hacer el control, seguimiento y asignación a las solicitudes radicadas por los usuarios 
en el área de ventanilla y las escrituras remitidas por la (s) oficina de registro e 
instrumentos públicos con el proceso de ICARE, emprendiendo las acciones pertinentes 
para cumplir con los tiempos legales de respuesta.  
12.- Realizar el estudio y trámite a los oficios, peticiones, quejas, reclamos y/o tutelas que 
le sean asignados, proyectando las respuestas a que haya a lugar, cumpliendo con la 
normatividad y los términos de ley vigentes.  
13.- Implementar las estrategias necesarias para garantizar la adecuada y oportuna 
atención al usuario.  
14.- Garantizar la calidad del dato y la depuración de la información producto de los cruces 
de las bases y los listados de inconsistencias de la información catastral, de las labores 
ejecutadas por los reconocedores prediales bajo su cargo.  
15.- Cumplir y hacer cumplir los cronogramas de trabajo diseñados para el proyecto de 
actualización del municipio de Gachancipá, Cundinamarca y recopilar la información de 
ofertas inmobiliarias entregada por los reconocedores prediales.  
16.- Garantizar la entrega definitiva y ajustes pertinentes de la información como producto 
final de los procesos y etapas de la actualización catastral.  
17.- Proyectar, elaborar y presentar informes semanales y mensuales, requeridos por el 
supervisor y los informes finales del proyecto de actualización catastral cumpliendo con 
los términos y periodicidad que le sean requeridos, así como el informe final de las 
actividades desarrolladas dentro del término de ejecución del mismo.  
18.- Realizar los desplazamientos que se requieran para dar cumplimiento al objeto 
contracto.  
19.- Conocer y aplicar lo establecido en los procedimientos documentados (manuales, 
instructivos, metodologías, guías), al igual que conocer y diligenciar los formatos 
oficializados por la entidad para el cumplimento del objeto contractual y como garantía 
para el IGAC de la eficaz planificación, operación y control de los procesos del sistema 
de gestión integrado.  
20.- Participar en las reuniones, comités y mesas de trabajo que sean convocadas de 
manera virtual o presencial y cumplir con las actividades acordadas en dichos espacios.  
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21.- Garantizar el cumplimiento a las fechas de entrega establecidas por el supervisor o 
por quien este designe, de cada uno de los productos que le sean asignados en el proceso 
de actualización catastral.  
22.- El contratista debe suministrar por su cuenta y riesgo los equipos, servicios y demás 
elementos necesarios e indispensables para el desarrollo de las actividades que se 
requieran para la ejecución del contrato.  
23.- Las demás actividades asignadas por el supervisor del contrato o por quien este 
designe. 
 
La presente certificación se expide a los 2 días del mes de diciembre de 2022, en la ciudad 
de Bogotá D.C. 
 
Si desea verificar la información aquí contenida, agradecemos enviar un correo 
electrónico a  contratacion@igac.gov.co 
 
 
 
 
MARTHA LUCÍA PARRA GARCÍA 
Secretaría General 
 
Proyectó:          Bibiana Andrea Casas Sierra, Contratista – GIT Gestión Contractual. BACS 
Revisó:             Jennifer Alexandra Enciso Castiblanco, Contratista – GIT Gestión Contractual. 
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